
	INGENIERIA EN EJECUCION ADMINISTRACION MENCION RECURSOS HUMANOS


Experiencia Profesional


	Cargo: Administrativo Logístico



2014 Empresa Sociedad de Ingeniería y Educación Ambiental.

Encargada de Administración Logística de la empresa


en aspectos laborales de los trabajadores, adquisición 


de insumos y administración empresa.
	Cargo: Administrativo Recursos Humanos




2012 -2013
Empresa Sociedad de Ingeniería y Educación Ambiental 
Supervisión de cumplimiento de  Empresas Contratistas    de Minera Valle Central, con respecto a Normas y Leyes Laborales y Previsionales, Control de acceso de personal 

y documentación de empresa y trabajadores y pases de 

ingreso a instalaciones.
	Cargo: Administrativo en Bodega Central



2011-2012
Empresa Invertec Natural Juice Rengo
Encargado de Sistema Oracle de Administración de Bodega Central, control de entradas, salidas e inventarios de material e insumos de Invertec.

	Cargo: Administrativo en    Biblioteca



2003-2011
Colegio Marcela Paz Rancagua
Administrativo en Biblioteca a cargo de Centro de Recursos de Aprendizajes y  a cargo de cuatro Sistemas Informáticos del Gobierno: SIGE, SINAE, SINEDUC, RECH, que tienen relación con administración de base de datos.
	Cargo: Secretaria



2002-2003
Colegio Hermanos Carrera Rancagua
Secretaria a cargo de entrada, salida y archivo de documentación importante del establecimiento.  También administración de Sistema Informático RECH.

	Cargo: Práctica Profesional  Secretaria Ejecutiva y Reemplazo.



2001-2002
Corporación Municipal de Rancagua
Práctica Profesional de Secretariado Ejecutivo en Planificación de Proyectos CORMUN. Posteriormente reemplazo de Licencias Médicas.
Formación académica
2008-2011
Instituto Profesional AIEP Rancagua
Carrera: Ingeniería en Ejecución 

Administración Recursos Humanos.


Año Egreso: 2011


Titulación: año 2012.

2003

Universidad de Los Lagos
Carrera: Ingeniería en Ejecución 

Informática.

Estudios Incompletos
1999-2001
Liceo Comercial Diego Portales Rancagua


Especialidad: Secretariado Ejecutivo


Titulo: Año 2002

Otras actividades
Cursos
 

· Encargado Bibliotecas CRA: UNIVERSIDAD CATOLICA (TELEDUC)
· Curso Ley 16.744, ACHS
· Curso  Prevención de Riesgos para Comité Paritario de Higiene y Seguridad, ACHS.
· Curso Comité Paritarios de Higiene y Seguridad, ACHS.
· Cálculo y Liquidación de Remuneraciones Aspectos Laborales, Previsionales y Tributarios. UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE.
· Curso Implementación Norma ISO 9001/2008, Instituto de Nacional de Normalización.

Seminarios
Seminario de Emprendimiento “World Business”, seminario 
organizado por Laureate International Universites. 
Herramientas Informáticas

	· Office (Word-Excel-Presentaciones) – Nivel Intermedio 

· Correo Electrónico e Intranet – Nivel Intermedio

· Sistemas del Gobierno: SINAE – SINEDUC – SIGE- RECH – Nivel Avanzado administrador Programas

· Sistema Oracle: Nivel intermedio

· Softland: Software de Gestión de RR.HH


CURRICULUM VITAE





MORENO VERDEJO JUANA VICTORIA


Rut		: 15.804.392-0


Dirección	: Pasaje San Benito Nº 0901, Villa Las Camelias – Rancagua.


Fono	: 92920209


E-mail	: jmoreno.vm@gmail.com


Nacionalidad	: Chilena


Estado Civil	: Soltera











